QUY PINH VE BAI TAP NHOM

1. Quy dinh vé nhém:

- TAt ca cdc bai tdp nhém phai dwoc thwe hién hoan toan trén
LibreOffice hodc OpenOffice. Gido vién cd thé tor chéi cham bai, cho bao cdo
trudc 16p néu vi pham 161 s6 1 nay;

- Mbi nhém duoc thanh 1ap tir 5 — 7 sinh vién (khuyén khich da nganh);

- Mbi nhém chon mot dé (1/3) dé thuc hién (riéng dé sé 3 1a chon mét trong
cac chu dé cho trudce);

- Mbi nhém duoc trinh bay trong thoi gian 15 phut + 5 phut tra 101 cau héi.
Thot gian trinh bay sé& thay doi tuy theo s6 nhom dang ky bao céo;

- Cac nhém phai giri bai trinh bay (c6 thé 1a ban bao céo du kién, ban
chua chinh thuc) téi giao vién truée 17h00 ngay 15/04/2017. Cac bao cao tot s€
dugc trinh bay trén 16p dé 1ay diém t61 da va tranh giai nhat (cac thanh vién nhom
déu dugc 10 diém).

- Khong chip nhén bit ki 1y do nao cho viéc giri bio cdo cham: cac bao
cao ndp cham s& chi dugc xem xét dé cham diém chuyép can, khong dugc tham du
bao cao trén 16p (tvong duong nhu ndp vé ghi dé lay diém chuyén can).

2. Céch tinh diém:

Nhém 5 thanh vién c6 tong s6 diém t6i da: 45;

Nhom 6 thanh vién c6 tong s6 diém to1 da: 54;

Nhom 7 thanh vién c6 tong s6 diém t61 da: 63;

— Cac nhom tir quyét dinh sé diém ciia mdi thanh vién truéce khi trinh
bay (Truong nhom, Nguoi trinh bay, Thanh vién nhom). Khong ap dung phuong
an chia déu tong sé diém cho cac thanh vién ctia nhom.

Pi¢m bai tip nhom cao nhat do 16p quyét dinh (binh chon). Nhom duogc
lwa chon nhiéu nhat s& c6 diém tdi da (Toan 10). Gido vién ciing c6 thé chon va
cho mét nhom khéc diém t6i da tuy theo cong viéce, tinh thiét yéu cua dé tai.

3. Quy dinh khac:

- B4o cdo duogc luya chon theo thir ty vu tién tinh da dang BTN (Bé 1,Dé2, Pé 3);

- Nhitng bdo cdo lam tot s& danh dugc quyén wu tién dic biét tir gido vién dé c6 thé
bao cao trudc 16p (can giri dung han, dung qui dinh bao cio);

- Viéc thanh 1ap nhom c6 thanh vién < 5 khong duoc khuyén khich. Cac nhom c6
s6 thanh vién nho hon qui dinh s& bi trir diém tong bang s6 thanh vién nhom:

Piém = a*10 —a — b*1,5 (a s6 thanh vién nhom; b =5 — a)



BAI TAP NHOM
(Danh cho sinh vién cac lop INT 1003: Khoa Vit [i)

Pé 1: Writer + Cals
Ki néng yéu cau: soan thao vin ban tiéng viét, sir dung bang, sip xép danh sach trong Cals, tao
mau + cheén hinh minh hoa (khuyén khich), tron thw (Mail Merge Wizard).

Néi dung chi tiét:

Ban 1ap mot danh sach gdm 35 — 40 ngudi 1a nhan vién cta 1 cong ty THHH A. Bang
thong tin vé& cac thanh vién gdm céc truong (cot) sau: Stt, Ho tén, ngdy sinh (tén, ngay
sinh... dugc tao mot cach ngau nhién), By phan cong tac, Chirc vu, Pia chi, Ghi chu.;

Séap xép lai danh sach trén theo tht ty ting dan (a, b, c...);

Chinh lai trang in ctia Bang thong tin theo c& gidy A4, 18 trén dé 2cm, 1& dudi 2cm 18 trai
3cm, 18 phai 1,5cm (Top, Bottom, Right, Left);

Trén Writer ban tao mot mau gidy moi va mot mau phong bi. Yéu ciu: trén gidy moi co
thong tin: Ho va tén, B phan cong tac, Chuc vy; trén phong bi thu c6 céc thong tin: Ho
tén, Pia chi;

Diing ki thuat tron thu dé dua danh sach nguoi duge moi tw dong dién vao gidy moi va vo
phong bi thu. — luu lai ndi dung sau khi tron thu.

BAI TAP NHOM
(Danh cho sinh vién cdc lop INT 1003: Khoa Vit Ii)

Pé 2: Writer

Ki niing yéu cau: soan thao vin ban tiéng Viét, sit dung bang, chén hinh minh hoa (khuyén
khich), chén cong thire (khuyén khich), tao muc luc tw dong cho vin ban (Indexes and
Tables), tao trang bia minh hoa ndi dung.

Néi dung chi tiét:

Nhom 1am viéc tir 5 — 7 thanh vién s& chon ndi dung 14 1 cudn truyén hay 1 gido trinh
chuyén khao dé g& (néu 1 gido trinh cin mang tai liéu gdc dé dbi chiéu). Chia nhom dé
nhdp li¢u. Mdi thanh vién nhap tir 3 — 7 trang (tlly d kho — cang nhiéu cang tot vi day la
viéc thuc hanh ki nang nhap li¢u, go tiéng Viét cho céc ban);

Yéu cau cta qua trinh nhap liéu: Noi dung cua nhom phai théng nhat, cac phan khi duoc
ghép lai 1a lién tuc.

Thir ty: Trang bia, trang bia phu (c6 thé thiét ké mot mau khic véi trang bia chinh), Loi
cam on (hodc Lo1 noi dau), Muc luc, Noi dung chi tiét cac phan (hoac chuong): yéu céu co
t6i thiéu 3 phan, ndi dung cua 1 phan c6 tdi thiéu 2 y 16n, mdi y 16n c6 tbi thiéu 2 ¥ nho
(VD: 1.1;1.21ay 16n, 1.2.2.; 1.3.1 la y nho... ;

Chinh lai trang in ctia Bang thong tin theo ¢& gidy A4, 1& trén dé 2,5 cm, 1& dudi 3 cm 18 trai
3,5 cm, 1& phai 2 cm (Top, Bottom, Right, Left), dong dau tién cua doan vin (first line)
duoc lui vao 1,27cm;

Dung ki thuat tao muc luc ty dong dé sinh muc luc cho tai liéu ban vira nhap;

Dung bang va Fontwork Gallery dé tao mot trang bia minh hoa.



BAI TAP NHOM
(Danh cho sinh vién cac lop INT 1003: Khoa Vit [i)

bé 3: Lam viéc véi Impress

Ki niing yéu cau: soan thao vin ban tiéng Viét; sir dung bang; tim kiém hinh anh, thong tin; tao
cac hi¢u g cho cac trang trinh chi€u, cho ting doi tugng trén trang trinh chi€u, chén am thanh
va cac hiéu wng déc biét khac dé minh hoa bai trinh chiCu, tao siéu lién ket (hyperlink) trong
bai trinh chiéu.

Noi dung chi tiét:

— Chi dé: cac nhém phén chia chon mdt trong cic chii dé sau dé 1am bai
+ Xay dung bai trinh chiéu gi6i thiéu vé PAt nuéc va Thi dé Ha Noi (Country Report);
+ X4y dung bai trinh chiéu Gi6i thiéu vé Chuyén nganh ban dang theo hoc tai truong
PH Khoa hoc Ty nhién;

+ Xay dyng bai trinh chiéu noi vé Nhitng ki ning mém sinh vién cén co;

+ Xay dyng bai trinh chiéu néi vé Miia ma ban thich nhit trong nim;

+ Xay dung bai trinh chiéu n6i vé Cau lac b béng da ban thich nhit;

+ Chai dé tw chon: nhom sinh vién c6 thé ty thao luan dé chon 1 chi & minh thich. Tuy
nhién yéu cau phai c6 sy thong nhit ciia toan thé cac thanh vién va Chi dé trinh bay
phii dugc giri cho gido vién hwéng din trude khi nhém xay dung.

— Bai trinh chiéu phai c¢6 n6i dung dugc minh hoa bang cac hinh anh (10 — 15), bang biéu;
s6 trang trinh chiéu tir 15 — 30 trang. Tuy nhién phai dam bao trinh bay trong 15 phit
cho phép;

— Hinh nén trén cac trang trinh chiéu nén 13 khac nhau (Master Pages);

— Céc trang dugc dat cac ché 30 hién thi khac nhau (hi¢u Uung chuyén tiép - Slide
Transition);

—  Trén mot trang cac d6i twong xuat hién theo cac hiéu tmg ngiu nhién. C6 thé chén thém
am thanh, dnh ddng hoic video clip... dé lam sinh dong bai trinh chiéu (khuyén khich);

— Sau trang m& dau gidi thiéu vé ndi dung bai trinh bay thi trén trang sd 2 s& 1a ndi dung
bai trinh bay. Trén trang nay sir dung ki thuat siéu lién két dé c6 thé kich chudt chuyén t6i
mot trang bét ki trén bai trinh chiéu, twong ty ap dung dé tir mot vi tri bat bi trén bai trinh

chi€u ban c6 thé quay nhanh tr¢ lai trang muc luc hodac mét vi tri mong muon.

Moi cdu héi ban cé thé giri vé email: trunggk@hus.edu.vn



