
QUY ĐỊNH VỀ BÀI TẬP NHÓM

1. Quy định về nhóm:

-  Tất  cả  các  bài  tập  nhóm  phải  được  thực  hiện  hoàn  toàn  trên
LibreOffice hoặc OpenOffice. Giáo viên có thể từ chối chấm bài, cho báo cáo
trước lớp nếu vi phạm lỗi số 1 này;

- Mỗi nhóm được thành lập từ 5 → 7 sinh viên (khuyến khích đa ngành);

- Mỗi nhóm chọn một đề (1/3) để thực hiện (riêng đề số 3 là chọn một trong
các chủ đề cho trước);

- Mỗi nhóm được trình bày trong thời gian 15 phút + 5 phút trả lời câu hỏi.
Thời gian trình bày sẽ thay đổi tùy theo số nhóm đăng ký báo cáo;

-  Các nhóm phải gửi bài trình bày (có thể là bản báo cáo dự kiến, bản
chưa chính thức) tới giáo viên trước 17h00 ngày 15/04/2017. Các báo cáo tốt sẽ
được trình bày trên lớp để lấy điểm tối đa và tranh giải nhất (các thành viên nhóm
đều được 10 điểm).

- Không chấp nhận bất kì lý do nào cho việc gửi báo cáo chậm: các báo
cáo nộp chậm sẽ chỉ được xem xét để chấm điểm chuyên cần, không được tham dự
báo cáo trên lớp (tương đương như nộp vở ghi để lấy điểm chuyên cần).

2. Cách tính điểm:

Nhóm 5 thành viên có tổng số điểm tối đa: 45;
Nhóm 6 thành viên có tổng số điểm tối đa: 54;
Nhóm 7 thành viên có tổng số điểm tối đa: 63;
→ Các nhóm tự quyết định số điểm của mỗi thành viên trước khi trình

bày (Trưởng nhóm, Người trình bày, Thành viên nhóm). Không áp dụng phương
án chia đều tổng số điểm cho các thành viên của nhóm.

Điểm bài tập nhóm cao nhất do lớp quyết định (bình chọn). Nhóm được
lựa chọn nhiều nhất sẽ có điểm tối đa (Toàn 10). Giáo viên cũng có thể chọn và
cho một nhóm khác điểm tối đa tùy theo công việc, tính thiết yếu của đề tài.
3. Quy định khác:

- Báo cáo được lựa chọn theo thứ tự ưu tiên tính đa dạng BTN (Đề 1, Đề 2, Đề 3);

- Những báo cáo làm tốt sẽ dành được quyền ưu tiên đặc biệt từ giáo viên để có thể

báo cáo trước lớp (cần gửi đúng hạn, đúng qui định báo cáo);

- Việc thành lập nhóm có thành viên < 5 không được khuyến khích. Các nhóm có

số thành viên nhỏ hơn qui định sẽ bị trừ điểm tổng bằng số thành viên nhóm:

Điểm = a*10 – a – b*1,5  (a số thành viên nhóm; b = 5 – a)
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BÀI TẬP NHÓM
(Dành cho sinh viên các lớp INT 1003: Khoa Vật lí)

Đề 1: Writer + Cals

Kĩ năng yêu cầu: soạn thảo văn bản tiếng việt, sử dụng bảng, sắp xếp danh sách trong Cals, tạo
mẫu + chèn hình minh họa (khuyến khích), trộn thư (Mail Merge Wizard).

Nội dung chi tiết:

– Bạn lập một danh sách gồm 35 → 40 nguời là nhân viên của 1 công ty THHH A. Bảng
thông tin về các thành viên gồm các trường (cột) sau: Stt, Họ tên, ngày sinh (tên, ngày
sinh... đuợc tạo một cách ngẫu nhiên), Bộ phận công tác, Chức vụ, Địa chỉ, Ghi chú.;

– Sắp xếp lại danh sách trên theo thứ tự tăng dần (a, b, c...);

– Chỉnh lại trang in của Bảng thông tin theo cỡ giấy A4, lề trên để 2cm, lề dưới 2cm lề trái
3cm, lề phải 1,5cm (Top, Bottom, Right, Left);

– Trên Writer bạn tạo một mẫu giấy mời và một mẫu phong bì. Yêu cầu: trên giấy mời có
thông tin: Họ và tên, Bộ phận công tác, Chức vụ; trên phong bì thư có các thông tin: Họ
tên, Địa chỉ;

– Dũng kĩ thuật trộn thư để đưa danh sách người đuợc mời tự động điền vào giấy mời và vỏ
phong bì thư. → lưu lại nội dung sau khi trộn thư.

BÀI TẬP NHÓM
(Dành cho sinh viên các lớp INT 1003: Khoa Vật lí)

Đề 2: Writer
Kĩ năng yêu cầu: soạn thảo văn bản tiếng Việt, sử dụng bảng, chèn hình minh họa (khuyến
khích),  chèn công thức (khuyến khích),  tạo  mục lục  tự động cho văn bản (Indexes  and
Tables), tạo trang bìa minh họa nội dung.

Nội dung chi tiết:

– Nhóm làm việc từ 5 → 7 thành viên sẽ chọn nội dung là 1 cuốn truyện hay 1 giáo trình
chuyên khảo để gõ (nếu là giáo trình cần mang tài liệu gốc để đối chiếu). Chia nhóm để
nhập liệu. Mỗi thành viên nhập từ 3 → 7 trang (tùy độ khó → càng nhiều càng tốt vì đây là
việc thực hành kĩ năng nhập liệu, gõ tiếng Việt cho các bạn);

– Yêu cầu của quá trình nhập liệu: Nội dung của nhóm phải thống nhất, các phần khi đuợc
ghép lại là liên tục. 

Thứ tự: Trang bìa, trang bìa phụ (có thể thiết kế một mẫu khác với trang bìa chính), Lời
cảm ơn (hoặc Lời nói đầu), Mục lục, Nội dung chi tiết các phần (hoặc chương): yêu cầu có
tối thiểu 3 phần, nội dung của 1 phần có tối thiểu 2 ý lớn, mỗi ý lớn có tối thiểu 2 ý nhỏ
(VD: 1.1; 1.2 là ý lớn, 1.2.2.; 1.3.1 là ý nhỏ... ;

– Chỉnh lại trang in của Bảng thông tin theo cỡ giấy A4, lề trên để 2,5 cm, lề dưới 3 cm lề trái
3,5 cm, lề phải 2 cm (Top, Bottom, Right, Left), dòng đầu tiên của đoạn văn (first line)
được lùi vào 1,27cm;

– Dùng kĩ thuật tạo mục lục tự động để sinh mục lục cho tài liệu bạn vừa nhập;

– Dùng bảng và Fontwork Gallery để tạo một trang bìa minh họa.
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BÀI TẬP NHÓM
(Dành cho sinh viên các lớp INT 1003: Khoa Vật lí)

Đề 3: Làm việc với Impress

Kĩ năng yêu cầu: soạn thảo văn bản tiếng Việt; sử dụng bảng; tìm kiếm hình ảnh, thông tin; tạo
các hiệu ứng cho các trang trình chiếu, cho từng đối tượng trên trang trình chiếu, chèn âm thanh
và các hiệu ứng đặc biệt khác để minh họa bài trình chiếu, tạo siêu liên kết (hyperlink) trong
bài trình chiếu.

Nội dung chi tiết:

– Chủ đề: các nhóm phân chia chọn một trong các chủ đề sau để làm bài

+ Xây dựng bài trình chiếu giới thiệu về Đất nước và Thủ đô Hà Nội (Country Report);

+ Xây dựng bài trình chiếu Giới thiệu về Chuyên ngành bạn đang theo học tại truờng

ĐH Khoa học Tự nhiên;

+ Xây dựng bài trình chiếu nói về Những kĩ năng mềm sinh viên cần có;

+ Xây dựng bài trình chiếu nói về Mùa mà bạn thích nhất trong năm;

+ Xây dựng bài trình chiếu nói về Câu lạc bộ bóng đá bạn thích nhất;

+ Chủ đề tự chọn: nhóm sinh viên có thể tự thảo luận để chọn 1 chủ đề mình thích. Tuy

nhiên yêu cầu phải có sự thống nhất của toàn thể các thành viên và Chủ đề trình bày

phải được gửi cho giáo viên hướng dẫn trước khi nhóm xây dựng.

– Bài trình chiếu phải có nội dung đuợc minh họa bằng các hình ảnh (10 → 15), bảng biểu;

số trang trình chiếu từ 15 → 30 trang. Tuy nhiên phải đảm bảo trình bầy trong 15 phút

cho phép;

– Hình nền trên các trang trình chiếu nên là khác nhau (Master Pages);

– Các  trang  được  đặt  các  chế  độ  hiển  thị  khác  nhau  (hiệu  ứng  chuyển  tiếp  -  Slide

Transition);

– Trên một trang các đối tượng xuất hiện theo các hiệu ứng ngẫu nhiên. Có thể chèn thêm

âm thanh, ảnh động hoặc video clip… để làm sinh động bài trình chiếu (khuyến khích);

– Sau trang mở đầu giới thiệu về nội dung bài trình bày thì trên trang số 2 sẽ là nội dung

bài trình bầy. Trên trang này sử dụng kĩ thuật siêu liên kết để có thể kích chuột chuyển tới

một trang bất kì trên bài trình chiếu, tương tự áp dụng để từ một vị trí bất bì trên bài trình

chiếu bạn có thể quay nhanh trở lại trang mục lục hoặc một vị trí mong muốn.

Mọi câu hỏi bạn có thể gửi về email: trunggk@hus.edu.vn
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