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Tuần Nội dung

Hình thức tổ chức dạy học môn học

TổngLên lớp Thực hành, thí 
nghiệm

Tự học, tự 
nghiên cứuLý thuyết Bài tập Thảo luận

1 Phần 1: Đại cương về máy tính điện tử

1.1. Giới thiệu về máy tính 1 1

2 1.2. Dữ liệu và thông tin
1 1

1.3. Hệ điều hành và Phần mềm.

3 Phần 2: Giới thiệu về bộ ứng dụng văn phòng 
(LibreOffice + Bộ gõ tiếng Việt Unikey)

2.1. Giới thiệu tổng quan (LibreOffice + Unikey);
2 6

2.2. Phần mềm soạn thảo văn bản Writer (MS Word); 1 3

4 2.3. Bảng tính Cals (MS Excel); 1 1 2 4

2.4. Phần mềm soạn bài trình chiếu Impress (MS 
Power Point);

2 1 2 5

5 2.5. Giới thiệu một số tính năng khác của bộ ứng 
dụng LibreOffice: pdf, convert, gõ công thức;

1 3 4

6 Kiểm tra giữa kì (Phần 2)

7 Phần 3: Mạng máy tính và Internet

3.1. Giới thiệu lịch sử mạng máy tính - Internet; 1 1

3.2. Cách sử dụng, thiết lập một hòm thư điện tử; 1
1

2
8

3.3. Cơ bản về tìm kiếm trên internet. 2 2

8 + 9 Dự phòng + Bài tập nhóm (có thể thay đổi) 6

Tổng: 12 4 14 30

(Nội dung môn học là không thay đổi trong toàn khóa học - Thời gian học sẽ thay đổi tùy theo thời gian biểu của Nhà trường).
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